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第13章 システム管理 

13.1 環境設定 

管理者と受講者の利用環境を一括設定または、受講者側と管理者側を個別に設定できる機能です。

受講者側の一部機能を制限することもできます。 

 

13.1.1. サイト（共通） 

1:管理画面左側メニューの”システム管理”をクリックし、その下に表示された”環境設定”をクリックします。 

 

 

2:サイト（共通）設定画面が表示され、テナントサイトの管理者側受講者側の共通設定を行います。 

※右上にある”その他の操作”をクリックし、プルダウンメニューより”サイト（共通）”を選択しますと、同じ画

面が表示されます。 

 

 

この画面で設定可能な項目は下記の通りです。該当項目を設定したら、右下の”保存”ボタンをクリック

し、設定内容を保存します。 

"環境設定"をクリックします。 

"サイト（共通）"をクリックします。 
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①  

②  

③  

④  

⑤  

⑥  

⑦  

⑧  

該当項目を設定したら、 

"保存"をクリックします。 
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 名称 説明 

① 
ログイン画面でのお知

らせ 

ログイン画面で表示するお知らせの内容を設定します。設定されますと、下記

のようにお知らせがログイン画面に表示されます。 

管理者ログイン画面 

 
受講者ログイン画面 

 

② アップロードファイル関

連設定 

ストレージ利用量を確認することができます。また、利用量のグラフをメディア

一覧画面で表示させることも設定できます。表示させる設定にしますと、メディ

ア一覧画面で下記のように表示されます。上限変更の場合、営業担当へお

問い合わせ下さい。 

 

③ 質問ボックス関連 配信設定画面で質問 BOX メニューを表示させるかどうかが設定できます。機

能を有効に設定しますと、配信新規作成および配信詳細画面で「質問

BOX」が表示され、設定も可能になります。利用方法は「ユーザーマニュアル」

をご参照ください。 

配信新規作成画面(管理者画面) 

 
 

配信詳細編集画面(管理者画面) 
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質問 BOX機能にチェックを入れた場合(受講者画面) 

 

④ ユーザーマニュアル 
受講者、管理者、教育管理者向けのマニュアルを個別に設定することができ
ます。設定しない場合は、システム共通のものを使用します。 
ここで設定したマニュアルは、「13.2 マニュアル URL設定」で変更できます。 

⑤ 接続元 IP アドレスに
よるアクセス制御 

管理者画面、受講者画面に IP アドレスを設定するとある特定の範囲でのみ
ログインできるようにします。単独でアクセス可能な IP アドレス設定も、アクセ
ス可能な範囲も設定することができます。 

⑥ ロゴ画像 管理者サイトおよび受講者サイトに表示されるロゴを設定します。 

⑦ デフォルトの色設定 各種コンテンツの背景色を個別に設定できます。 

⑧ サイト解析 Google アナリティクストラッキング ID を設定し、サイトのアクセス状況の解析
に利用します。 

 

3:「正常に更新されました」と表示されましたら、設定が完了します。 

 

 

ここから配信者へ質問できます。 
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3.1.2.  サイト（管理者） 

1: 管理画面左側メニューの”システム管理”をクリックし、その下に表示された”環境設定”定をクリックしま

す。サイト（共通）設定画面が表示され、右上にあるその他の操作をクリックし、プルダウンメニューよりサイ

ト（管理者）を選択しますと、管理者のサイト設定画面が表示されます。 

 

 

 

2: この画面で設定可能な項目は下記の通りです。該当項目を設定したら、右下の”保存”ボタンをクリッ

クし、変更内容を保存します。 

 

②  

③  

①  

"サイト（管理者）"をクリックします。 

該当項目を設定したら、 

"保存"をクリックします。 

④  
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 名称 説明 

① 
管理者ログイン画面 

管理者画面の FAQ のリンクの表示有無を設定します。表示を選択した場
合、ログイン画面下部に「FAQ」が表示されます。 
 

 

② 表示項目 管理側の一覧表示の表示件数上限値を設定します 

③ ユーザー関連 受講者画面をログアウトした日時を、表示・非表示にする設定になります。
「表示」に設定すると、ユーザー詳細画面下部に「受講者サイトへの最終ロ
グアウト日時」という項目が追加されます。 

 

 
※「非表示」の設定の場合は、表示されません。 
※一括ダウンロードした更新用のファイルには、項目として表示はされませ
ん。 

④ セッション関連 最後の画面遷移からタイムアウトするまでの時間を設定します。 
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3:「正常に更新されました」と表示されましたら、設定が完了します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13.1.3 サイト（受講者） 

1: 管理画面左側メニューの”システム管理”をクリックし、その下に表示された”環境設定”をクリックします。

サイト（共通）設定画面が表示され、右上にある”その他の操作”をクリックし、プルダウンメニューより”サイ

ト（受講者）”を選択しますと、受講者のサイト設定画面が表示されます。 

この画面で設定可能な項目は下記の通りです。該当項目を設定したら、右下の”保存”ボタンをクリック

し、変更内容を保存します。 
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①  

②  

④  

③  

⑤  

⑥  

⑦  

⑧  
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 名称 説明 

①  
ログイン画面

設定 

受講者ログイン画面に個人情報の取り扱いなどのリンクを付けることができます。パ

スワードリマインダーへのリンクも表示させることが可能です。 

 

② 表示項目 受講者トップ画面にある配信関連や受講状況表示項目の設定やデフォルトのソ

ート順を変更することができます。 

 

③ メニュー表示関

連 

受講者側のヘッダメニューの表示項目、個人情報設定メニューの表示項目を設

定します。 

ヘッダメニュー 

 
 

個人情報設定メニュー 
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④ ヘッダ個所設

定 

受講者サイトのマニュアルの表示・非表示を設定します。 

 
⑤ 

トップページ設

定 

受講者画面のトップ画面の表示/非表示(お知らせ、中断状況、受講対象の配

信コンテンツ一覧、カテゴリ別表示)や各項目において表示する件数を設定するこ

とができます。 

⑥ 受講側の一覧

表示 

受講者画面の「配信コンテンツ」に表示されるコンテンツ件数の上限を設定しま

す。 

 
 

⑦ 受講 ドリル・テストの受講中に「設問一覧」メニューが表示させるかを設定します。 解答

必須の問題が並んでいても、順不同に解答することができます。設定できる条件

は「単問表示形式」、解答解説表示が「一問毎」で「前の問題に戻りやり直しで

きる」に限ります。
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⑧ セッション関連 受講画面で最後の画面遷移からタイムアウトするまでの時間を設定します。 

 

2:「正常に更新されました」と表示されましたら、設定が完了します。 
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13.1.4 ユーザー設定（共通） 

1:管理画面左側メニューの”システム管理”をクリックし、その下に表示された”環境設定”をクリックします。

サイト（共通）設定画面が表示され、右上にある”その他の操作”をクリックし、プルダウンメニューより”ユー

ザー設定（共通）”を選択しますと、ユーザー設定画面が表示されます。 

 

①  

②  

該当項目を設定したら、 

"保存"をクリックします。 



SAKU-SAKU Testing 管理者用マニュアル〔基礎編〕ver1.6 

13 

この画面で設定可能な項目は下記の通りです。該当項目を設定したら、右下の”保存”ボタンをクリック

し、変更内容を保存します。 

 名称 説明 

① 一括操作設定 利用者一括更新方法や一括削除機能の有無が設定できます。 

② ユーザー設定関連 受講者のログイン情報関連が細かく設定できます。 

 

2: 「正常に更新されました」と表示されましたら、設定が完了します。 
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13.1.5 メール関連（管理者） 

1:管理画面左側メニューの”システム管理”をクリックし、その下に表示された”環境設定”定をクリックしま

す。サイト（共通）設定画面が表示され、右上にある”その他の操作”をクリックし、プルダウンメニューより”

メール関連（管理者）”を選択しますと、管理者側のメール関連設定画面が表示されます。 

 

 

この画面で設定可能な項目は下記の通りです。該当項目を設定したら、右下の”保存”ボタンをクリック

し、変更内容を保存します。 

 名称 説明 

①  メール通知 メール通知受信タイトルが設定できます。 

①  

②  

該当項目を設定したら、 

"保存"をクリックします。 
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② メッセージ付与 メール本文の最後に自動でメッセージを付けることができます。 

返信不可をお伝えするためのメッセージなどここで設定できます。 

 

 

 

2: 「正常に更新されました」と表示されましたら、設定が完了します。 
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13.1.6 メール関連（受講者） 

1:管理画面左側メニューの”システム管理”をクリックし、その下に表示された”環境設定”をクリックします。

サイト（共通）設定画面が表示され、右上にある”その他の操作”をクリックし、プルダウンメニューより”メー

ル関連（受講者）”を選択しますと、受講者側のメール関連設定画面が表示されます。 

この画面では受講者へ通知するメールのタイトルを設定できます。該当項目を設定したら、右下の”保存”

ボタンをクリックし、変更内容を保存します。 

 

 

2: 「正常に更新されました」と表示されましたら、設定が完了します。 

 

 

 

 

 

 

 

該当項目を設定したら、 

"保存"をクリックします。 

①  

②  
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① を設定した時メールタイトルの表示画面 

受講者が質問 BOX より質問した場合、設定したメールタイトルで管理者宛てに下記メールが届きま

す。 

 

② を設定した時メールタイトルの表示画面 

受講者がサブメールアドレスを登録した場合、設定したメールタイトルで下記認証メールが届き、本文に

載せた URL をクリックし、登録手続きを進めます。 
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13.2 マニュアル URL設定 

このメニューでは、独自のマニュアルを設定することができます。 

1:管理画面左側メニューの”システム管理”をクリックし、その下に表示された”マニュアル URL設定”をクリッ

クします。 

 

 

2:マニュアル設定画面が表示されます。基本 URL入力欄に、設定したいマニュアルの URL を入力しま

す。 

 

 

3:基本 URL を入力しますと、その下に詳細設定画面が表示され、マニュアルのタイトルを入れ、プルダウン

メニューより言語を選択し、該当言語版のマニュアル URL を入力します。 

 

 

"マニュアル URL設定" 

をクリックします。 

マニュアルの URL を入力します。 

該当言語を選択します。 



SAKU-SAKU Testing 管理者用マニュアル〔基礎編〕ver1.6 

19 

4: マニュアルを追加する場合は、右側の”追加“をクリックし、追加するマニュアルのタイトル、言語、URL を

入力します。全てのマニュアルを追加したら、”保存”をクリックします。 

 

 

5: 「正常に更新されました」と表示されましたら、設定が完了します。 

 

 

6:管理画面の左側メニューの最下部にある”マニュアル”をクリックしたら、設定したマニュアルが表示されま

す。

 

 

 

 

"マニュアル"をクリックします。 

"追加"をクリックし、追加する

内容を入力します。 

追加内容の入力が終わったら、 

"保存"をクリックします。 
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第14章 プロファイル 

 

14.1 プロファイル変更 

このメニューでは、管理者プロファイル情報を変更することができます。 

※admin権限にあたるアカウントの氏名・メールアドレスが変更されます。 

1: 管理画面左側メニューの”プロファイル”をクリックし、その下に表示された”プロファイル変更”をクリックしま

す。 

 

 

2: プロファイル変更画面が表示されましたら、必要箇所を変更し”保存”をクリックします。 

 

 

 

 

 

"プロファイル変更"をクリックします。 

変更内容の入力が終わったら、 

"保存"をクリックします。 
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3: 「正常に更新されました」と表示されましたら、設定が完了します。 

 

 

 

14.2 パスワード変更 
このメニューでは、管理者ログインパスワードを変更することができます。 

※admin権限にあたるアカウントのパスワードが変更されます。 

1: 管理画面左側メニューの”プロファイル”をクリックし、その下に表示された”パスワード変更”をクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

"パスワード変更"をクリックします。 
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2:パスワード変更画面が表示され、現在のパスワードと新しいパスワードを入力し、”変更”をクリックしま

す。 

 

 

3:変更が完了したら、自動的にログアウトされ、ログイン画面に戻ります。ログイン画面で ID と新しいパス

ワードを入力し、ログインします。 

 

 

 

 

 

 

 

変更内容を入力したら、"変更"

をクリックします。 

ID と新しいパスワードを入力し、 

"ログイン"をクリックします。 
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4:ログインできたら、ログアウトされた前のパスワード変更画面が表示され、パスワードの変更が完了しま

す。 

 

※変更後のパスワードの確認方法は、左メニュー「ユーザー管理」＞「ユーザー」を選択し、ユーザー一覧画

面の番号 1のユーザーをクリックします。 

 

ユーザー詳細画面に切り替わりましたら、「編集」をクリックしますと、ユーザー情報編集画面が表示され、パ

スワード情報をご確認ください。 

 


